
  

 

Komm ins Team als 

In diese Aufgabe steckst du deine Energie: Das bringst du mit: 

Deine Unterstützung gilt den Grünwerken sowie allen 
verbundenen Gesellschaften mit einem klaren Fokus auf 
kaufmännische Themenstellungen. 

Dein laufendes betriebswirtschaftliches Studium bildet die 
Grundlage für deine fachliche Qualifikation. 
Außerdem verfügst du über gute IT-Kenntnisse in den 
gängigen MS-Office-Anwendungen. Außerdem bearbeitest du Ein- und Ausgangsrechnungen und 

unterstützt bei der Prüfung im Zahlungsverkehr. 
Du übernimmst administrative Aufgaben im Tagesgeschäft 
und sorgst für einen reibungslosen Ablauf. 

Du arbeitest gewissenhaft und bringst ein ausgeprägtes 
strukturiertes Vorgehen mit. 

Des Weiteren bringst du dich aktiv in den Betrieb von 
Projekten ein und übernimmst dort administrative Aufgaben. 

Des Weiteren zeichnest du dich durch selbstständiges Denken 
und eigenverantwortliches Handeln aus. 

Deine Mitarbeit trägt wesentlich zur effizienten Abwicklung 
kaufmännischer Prozesse bei. 

Deine Arbeitsweise ist geprägt von Zuverlässigkeit und einem 
hohen Maß an Eigeninitiative. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung unter: 


